GUIDE DES OPERATIONS

INTRODUCTION
PHOTOFILTRE

BIENS

PHOTOS

AFFICHE

PUBLICATION

ETAPES CREATIOND’UNBIEN

page?2
page3
pageb6
pagell
pagel3
pagel5
pagel7



INTRODUCTION

L’application est divisé en deux parties:

1. Lapartie « client» www.immo.opa.be quine requiert aucune autorisation d’accés et quine serapas
abordé dans ceguide.

2. Lapartie «administrateur» www.immo-opa.be/acw/set1l/php/au/acwAuMenu.php nécessiteraun
compte uniguement accessible aux membres de 'agence.

Explications préalables a propos de certains champs possibles pour un bien:

L/V: Location / Vente

Act: Activité, ce champ spécifie si un enregistrement est actif ou inactif
EX. si un bien doit temporairement ne plus apparaitre dans les recherches ,
sile bien esten cours de création et que I'on ne dispose pas encore de toutes les
informations, silavente ou location est suspendue ou postposée, ....

Statut: Ce champ défini I'état de disponibilité du bien (libre, libre al'acte, ...)
Suff: Suffixe, ce champ est utilisé comme un suffixe , par défaut a zéro.
Il seraincrémenter, a chaque fois qu’un bien avec le méme numéro d’habitation existera

dans une méme localité (cf. champ « Référence »)

Photos: Selon que desphotos existentou non, laphoto ou I'icone photo manquante apparaitra

Réf : Référence

Laréférence estun champ dontlanotion estimportante laréférence reliée a unbienestcomposéedu:
CP code postale

N° d’habitation le bien

Suff suffixe (0, 1, 2, 3, 4, ....)

Cette fagon d’opérerva facilitergrandementla gestion des biens puisqu’il est relativement aisé de retenir
ou se situe le bien et son n® d’habitation. Le suffixe sera quant a luile plus souventa 0.

Cetteréférencevaétreutiliséeauniveaudestrois 3volets delamiseajourdesbiens, photos etaffiches



http://www.immo.opa.be/
http://www.immo-opa.be/acw/set1/php/au/acwAuMenu.php

En prélude de la description des volets BIENS, PHOTOS, AFFICHE une breve explication de I'utilisation du
logiciel [3J photoFiltre 7 qui va permettre de préparer les photos (redimensionnement et allégement).

Sélectionner « Automatisation » onglet « Outils »

3 PhotoFiltre 7 - O x
Fichier Edition Image Calque Sélection Réglage Filtre Affichage Outils Fenétre ?

Contour

& 5

Remnlir

®
®

Sélectionner « Automatisation » onglet « Outils »

Automatisation >
Fichier |mage Réglage Filtre  Transformation Action |

Images : Dossier source:
6056588_1,jpg A || DL Aimmoweb export\ 7100230 T
6056588_10.jpg
6056588_11.jpg i
6056588_12jpg Format source:
6056538 13.jpg Images les plus courantes v B
6056583 14jpg e Tl e e e
6056588_16.)
BDSESSSZ'I?ng []Sélection personnalisée
6056588 19.ipg B
Dossier d'export : Format d'export :

| D Aimmoweb reduction | ‘Eg |IPEG (*.jpg) ~
Séquence "
|Image | Qualiteé inférieure 100 Oualité supérieure
Exemple : Image0DD1.jpg
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Sélectionner le dossier source qui aura été créé avec le nom correspondant a la référence
Rechercher un dossier >

Daossier source :

w immoweb source L]
T340
50200
71300
713050
T100230
T100800
T10120
7181400
T97T1600

61412360
F5A123A0 =

Créer un nouveau dossier QK Annuler

Sélectionner le dossier d’export qui aura été créé avec le nom correspondant a la référence
Rechercher un dossier =

Dossier d'export :

v immoweb export A
713090
7100230
7100800
10120
7181400
70332360
70504500
70609990
71001150
71341900

im ml"lﬂﬁﬂ:ih SOLIrTE

Créer un nouveau dossier oK Annuler



Sélectionner 'onglet « Action » et cliquer sur Ok

Automatisation

Fichier Image Réglage Filtre  Transformation Action

Dossier d'export : D\AAA_DATA\OPA\OPA IMMOWEB\immoweb export\7100230
- Format d'export : JPEG (*,jpg)
- Compression : 100

Séquence:
- Image0001.jpg ==> Image0014.jpg

Taille de I'image::

- 400 x 300 pixels

- Conserver les proportions
- Optimiser

Filtre :
- Niveaux automatiques

Enregistrer les paramétres Ok ‘ I Fermer

cliquer sur « Fermer », Les photos seront téléchargés (voir volet 2) a partir du ce dossier d’export.

Automatisation

Fichier Image Réglage Filtre  Transformation Action

A
Dossier d'export : D\AAA_DATA\OPA\OPA IMMOWEB\immoweb export\7100230
- Format d'export : JPEG (*,jpg)
- Compression : 100
Séquence:
- Image0001.jpg ==> Imagel014.jpg
Taille de I'image:
- 400 x 300 pixels
- Conserver les proportions
- Optimiser
Filtre :
- Niveaux automatiques
v

f Enregistrer les paramétres ! ' Ok ' { Fermer 5




BIENS

La mise a jour des biens est réalisée selon les 3 opérations suivantes:

Suppression | Ajout Maodification

==
b |

(8 1=]

Les captures d’écrans qui suivent se rapportent a des exemples pour chacune de ces 3 opérations

Il faut également comprendre la notion de référence qui identifie un bien.

La référence est basée sur le fait qu’'une maniére simple d’identifier un bien est de connaitre le code postal
et le n°d’habitation.

Pour différencier deux biens qui se trouveraient avec le méme code postal et le méme numéro d’habita tion
ony adjoint un suffixe . Par conséquent lorsqu’un bien est défini dans la base de données le suffixe sera par
défautazéro. Touslesbiensquiseraientultérieurementdéfinisavecle méme code postaletmémen ©
d’habitation seront suffixerde 1, 2, 3, ....

Etdonclaplupartdutemps pour modifier unbienilnefaudrapasnotélen®de saréférence puisqu’on
pourra facilement se souvenir du code postal , du n° d’habitation et du suffixe O.

llvauttoujours mieuxconnaitre lecode postal, len°d’habitation etle suffixe avantde créerunbiendansla
base de données car ils forment ensemble la référence.

Toutefois, si un bien ne possédent pas de n° d’habitation on prendra le n® 999 .

S’ilétaitnécessaire dechangerundesélémentdelaréférenceilfaudraalorssupprimerlesphotos
attachée al’ancienneréférenceetlestéléchargeranouveau aveclanouvelleréférence.

Il faudra également recréer I’affiche.

Bien évidemment, ce systéme n’est valide que silabasede donnée est mise ajourrégulierement et que
les biens qui ne sont plus actifs soient supprimés.



Supprimerunbien  exemple de suppression d’un bien situé sur Binche

Apartirdel’onglet RECHERCHE, introduirelaréférence (compléte ougénérique) etcliquersur
Rechercher

-'* * * * VENTE - LOCATION - SYNDIC
“"EUR 7,
Avenue Charles Deligge, 4 7130 Binche

+ O.PA =«

X% IMMOBILIER »
¥ EUROPE A ¥
Y x ¥ . Gérant LEBEAU Michel

LOGIN LOGOUT

MENU  RECHERCHE PHOTOS AFFICHE

CRITERES REC

WENTE Q LOCATION @

BIEN CHAMBRE(S)

+/- ]

code pocto! [ -« I
rererence 1v |

et 50200 2

On obtient I'’écran suivant
VENTE - LOCATION - SYNDIC

Gérant LEBEAU Michel

MENU {RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

" || An AscFtage PEB CE R&FIW o
agence

Localité Adresse n® Prix RC Charge Ch. [ =
hab ter

Photos Id L/V Act Statut Suff  Type CP

= = : A - ; o [ —
L [:Jh Jd 3 24 2 A 0 Terrain 5020 Malonne 3400 0000




Pour supprimer un bien, il faut supprimer une entrée dans la base de données.

Pour ce faire, cliquer sur la boule rouge correspondant a au bien que vous désirez supprimer.

Vous pouvez vous rendre compte que vous étes sur I'écran de suppression par le titre et

par le fait que I'application vous demande de confirmer la suppression.

Une fois la suppression confirmée, si on clique sur OK, I'enregistrement est définitivement supprimé e.

[ "* ECJR* *" . VENTE - LOCATION - SYNDIC
* o Avenue Charles Deligge
« O.PA -

* IMMOBILIER » o 064 341954 0477 282114
¥ EUROPE - USA »

s .
R Gérant LEBEAU Michel IPI 10

MENU (RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

Supprime:
Id _l Référence | Code activite
Location{1]) / WVente AR Type Statut
Code postal Localité m
rc EHEEI craro-< CHENENL
Chambre(s]
mz2 habitable _ mz2 terrain
Année construction
Ascenseur Etage -
PEB CE
Ref. Immoweb

annuler B confirmer la supp




Ajouterunbien exemple d’ajout a partir du bien situé a Malonne

Pour ajouter bien, il faut ajouter une entrée dans la base de données.
Pour cela, cliquersurlacroix verte correspondant a un des biens peu importe lequel, de toute maniére la
nouvelle entrée sera « remise a Z€ro ».

Vous pouvez vous rendre compte que vous étes sur I'écran de suppression par letitre

Lorsqu’on clique sur OK, I'enregistrement est créé.

VENTE - LOCATION - SYNDIC
Avenue Charles Deliege, 48 - 7130 Binche
o 064 341954 0477 114 ir|'|r|'|| gmail.com
Gérant LEBEAU Michel IPI 10: TWA B

MENLU RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

Ajouter
| Code activité
Type statut [
J5020 W vaiorne |

Chambre(

m= habitable (Y ™= terrain
Année construction
Ascenseur ecace [ R

Ref. Immoweb EXkFE] 3

annuler




Vous pouvez alors cliquer sur la boule verte (modification) pour définir les champs de ce nouveau bien

VENTE - LOCATION - SYNDIC

[ * K J
* *
S EURS
< Charles Deliege, 48 - 7130 Binche
< O.PA - =

¥ IMMOBILIER % @ 064 34 4 04 2114 P4 immo.opa.bis@gmail.com
¥ EUROPE-USA

Gérant LEBEAU Michel 1IPI 102813 TVA BE432445695
MENU (RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

Réf Réf

S A M X Idn° L/V Act Statut Type CP Localité Adresse n® Suff € RC Charge Ch. m2ha m2tr Année Asc Etage PEB CE W agence

Modifier un bien

Endehorsdelacréation, pour modifier cliquersurlaboule verte (modification) pour modifierun bien existant.
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PHOTOS

Le traitement des photos est assuré via les deux onglets UPLOAD & REFERENCE.

UPLOAD.

Sélectionnerchaque photo viale bouton IM enyassociantlaréférence du bien correspondant

etcliquersurlebouton

Il'y a deux limites a la création de photos.

1. Achaque bien ne pourront étre attachées que maximumde 15 photos
2. Le volume d’'une photo ne pourra excéder 250K.

Attention!

- Il faut télécharger en premier lieu la photo « téte de gondole »

- Toutesles photos attachées a un bien seront automatiquement supprimées lorsque un bien est
supprimé

¥ IMMOBILIER * o : 954 4 immao @grnail.com

¥x EUROPE - USA »

X oy ¥

Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 TWVA

MENU | RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

PHOTOS UPLOAD REFERENCE

Sélectionner l'image G0l Aucun fichier sélectionné.
reférence [N

_ Télécharger J

Préparation des photos.

Pour uniformiser et allégerles photos, il faut passer par le logiciel PHOTOFILTER qui vapermettre
d’une part de donner une dimension identique a toutes les photos et permet en méme temps en une
seule opération de réduire le poids de la photo.
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REFERENCE.

Cetongletpermet de visionner les photos attachées au bien correspondant a une référence
Introduire la référence et cliquer sur ok.

o EC]R* * VENTE - LOCATION - SYNDIC
: Awvenue Charles Deligge, - 7130 Binche
+ O.PA ~

* IMMOBILIER * o 064 4 047 4 pd immo.ops gmail.com
3 FEURDRE-USA o
X x ¥

RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGIN LOGOUT

FHOTOS UPLOAD REFERENCE

LR 70121020 | [ ok ]

On obtient alors I'écran qui suit

VENTE - LOCATION - SYNDIC
Avenue Charles Deliége,
o 064 1954 047 82114 - immo.opa.bis@gmail.com
Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 TVA BE4 45695

RECHERCHE PHOTOS AFFICHE LOGOUT

urions _merenence
SELECT

[ photo [ 1d [no] wmeférence [ Type @ [ 000 Nom 0000 [ TTeille |

70121020 image/ipeg 6197987_1.jpa

70121020 image/ipeg 6197987_10.jpg

o T o

: i R

T
70121020 image/ijpeg € E: 3.3

70121020 image/ipeg

70121020 image/ipeg

70121020 image/ijpeg 6197987_7.ijpg

0
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0

wn 0 n
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70121020 image/ipeg 6197987_9.ijpa
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AFFICHE

L’affiche sera automatiquement mise a jour & la suite du traitement de la description (via la boule bleue).
Vouspourrezintroduirelechamp News quipermetd’ajouterunqualificatifquiapparaitraen rouge sur

I'affiche. Le champ descriptif permettraladescriptiondétaillée sur 14 lignesou/et 1000 caracteres
maximum.

RQ.

+ llfaudra faire attention quant a l'utilisation des caractéres spéciaux (€, ‘,+, ...) etlesremplacerpar euros
(€), et (+), () -..

+ Aproposdesautdeligne:lorsqu’on voudra effectuer un sautde ligne dansletexte oninsérera <br/>

+ Donnéesreprise automatiguementen bas d’affiche : RC, année de construction,

OPA SPRL VENTE LOCATION SYNDIC

AVENUE CHARLES DELIEGE, 48 - 7130 BINCHE
Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 TVA BE432445695
064 341954 0477 282114
immo.op: ail.com www.immo-opa.be
PHOTOS STAT LOGIN LOGOUT
VENTE

2 v
Photos Id Act LV gﬁg Date pub  Statut Suff Type cp Localité Adresse n° Prix RC Charge Ch. ;’; 5 An Asc Etage PEB CE Ref IW

Al2| o0 |2016-09-01 0 Tig;:” 5020 |  Malonne 210000| © o (o] o

Gérant LEBEAU Michel  IPI > = O R A x
[&] 064 341954 0477 282114 * IMMOBILIER x
immo. op: mail.corm ¥T] www.immo-opa.be
PHOTOS LOGIN LOGOUT
Modifier

AFFICHE

Location{1) / Ve (2) I Id | Référence | N° image |
[0S TERR ATM A BATIR 34 ARES, ENDROTT EXCEFTION

Descriptif
MALONNE (Namur). <br/> <br/> <br/>Terrain & bdtir de 34 ares situé dans un
endroit exceptionnel (zone résidentielle) & guelgues minutes du centre de Namur

et de toutes commodités.<br/><br/>Idéal pour profession libérale (annexe possible
4 la construction principale). <br/><br/>Coup de coeur assuré.
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L’affiche pourra étre consultée et éventuellementimprimée (via laboule orange), une fenétre « réduite »
sera alors ouverte dans I'écran en cours

@ 50200.pdf - Mozilla Firefox o X

OPA"RL (@ | www.immo-opa.be/acw/set1/affiche/50200.pdf

= + Zoomautomatique * »

AVENUE CHARLES DELIEGE, 4
Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 RRAIN A BATIR 34 ARES, ENDROIT EXCEPTION

[w] 064 341954 0477 282114 v O'P.A v Terrain a batir

b rmma-on hratani *IMMOBILIER ¥ i
‘ alonne
e PHOTOS

Code

Réf. agence 50200 Immoweb 4252860
Photos Act LV SOk

Date pub Statut Type
LEBEAL MICHEL
P 102818

OPA SPRL
Avoraam Craries Debégn, 4
7130 Binche
Terral
a bati TakFax 004 241954
GSM 0 /2114

s rEChw G hetrmuail com

MALONNE (Namur).

Terrain & batir de 34 ares situé dans un endroit exceptionnel
(zone résidentielle) & quelques minutes du centre de Namur et
de toutes commodités.

Idéal pour profession libérale (annexe possible a la construction
principale).

Coup de coeur assuré.

AVENDRE 210000 €
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PUBLICATION DES BIENS — « NOUVEAU BIEN », « NOUVEAU PRIX », « VENDU », « LOUE »

OPA SPRL VENTE LOCATION SYNDIC

o N
AVENUE CHARLES DELIEGE, 48 - 7130 BINCHE e &
. EUR 7,

Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 TWA BE432445695 . O PA ¥
- -

064 341954 0477 282114 * IMMOBILIER *

EURCHPE - WS4
: i T - ASTASLA _—y = ¥ s
immao.opa. bis@gmail.com www.immo-opa.be N X x % A

E PHOTOS AFFICHE STAT LOGIN LOGOUT

Modifier

Id _I Refeérence | Code activité

Location(1) / Vente(2) Code publication Date publication
Code postal Localité

£ RC _ Charges _

Chambre(s)

m2 habitable _ m2 terrain

Année construction

Ascenseur Etage -

PEB CE

Ref. Immoweb

Lesbiensprécédemmentenregistrés auront par défaut, le Code publication Oetdate publication
0000-00-00, ces biens apparaitront avec la mention = “A VENDRE” ou ”A LOUER"

Lorsqueunbienestvenduouloué:ilfautdéfinirCode publication 1 etdate publicationavecladate
delavente oude lalocation, ces biens apparaitront aveclamention = “VENDU” ou “LOUE”

Lorsque un nouveau bien est créé : il faut définir le Code publication 2 et Date publicationavec la
date de création ou de lalocation, ces biens apparaitront pendant 15 jours avec mention
“‘“NOUVEAU BIEN”

Lorsquele prixestmodifié : il faut définirle Code publication 3 et date publication avecladate de
modification du prix, ces biens apparaitront pendant 15 jours avecla mention “NOUVEAU PRIX”
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OPA SPRL VENTE LOCATION SYNDIC

[ x X x
AVENUE CHARLES DELIEGE, 48 - 7130 BINCHE R EU R i
* -

Gérant LEBEAU Michel IPI 102819 TVA BE432445695 v O PA ¥
. -
¥ IMMOBILIER %

064 341954 0477 282114 :
»x

immo.opa.bis@gmail.com www.immo-opa.be

RECHERCHE CONTACT

PHOTOS DESCRIPTIF DESCRIPTIF SUCCINCT

AFFICHE
6140 Fontaine-I'Evéque

Maison 225000€
A VENDRE
4 Chambre(s)

m? terrain: 260

Réf. 6140540 Immoweb

AFFICHE
7100 Triviéres

Maison 120000€
2 Chambre(s)

m? terrain: 280
Réf. 7100800 Immoweb

AFFICHE 7170 Manage
Maison 185000€

A VENDRE |EReENNE!

RC 695€

m?2 habitable: 325

m?2 terrain: 480

Réf. 7170340 Immoweb

IMPACT DES CODE ET DATE DE PUBLICATION SUR L’AFFICHE

Lorsqu’un bien est vendu ou loué, ' AFFICHE est amodifier pour tenir compte des code et date de
publication “VENDU” ou“LOUE”

Dans les autres cas (‘NOUVEAU PRIX” ou “NOUVEAU BIEN”) ' AFFICHE ne tiendra pas compte de ces
deuxmentions pour éviter de changer’AFFICHE deux fois d’affilée (au moment du changementet 15
jours apres).
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